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l. O01me mMoJI0KEeHUA

1.1. HaznaueHue Ha JOIKHOCTh OTBETCTBEHHOT'O CEKpETapsi MPUEMHON KOMUCCUU
U OCBOOOXJECHHE OT Hee MPOU3BOAMUTCA IpHUKa3oM JaupekTopa Kinumosckoro ¢umumana
['BITIOY «BAT umenu I'epos Poccun A.C. 3aiineBay.

12. OrtBeTcTBEHHBIM CEKpeTapb NPUEMHON KOMHUCCHUM MOJYUHSIETCS HEMOCPEICTBEHHO
IpeICeaTeNI0 MPUEMHOM KOMHUCCUHM, @ B €r0 OTCYTCTBHE 3aMECTHUTENIO AUPEKTOpa I10
yueOHoH paboTe.

1.3. OrtBeTcCTBEHHBIN CEKpeTaph MPUEMHON KOMHUCCHU JIOJDKEH UMETh BBICIIIEE

o0pa3oBaHuE U CTaX pabOThl HE MeHee | ropa.
14. OTBeTCTBEHHBIN CEKpeTaph NPUEMHON KOMUCCHUH JOJIKEH 3HATh:
1.4.1. Opranu3aiMoHHYIO CTPYKTYpY yrpaiienus KinmmoBckoro ¢punmnana
I'BIIOY «BbAT umenu ['epost Poccun A.C. 3aiiueBay;

1.4.2. TlepeueHb OCHOBHBIX CIICIUATBHOCTEH, TOPSAOK U YCIOBHS MOCTYILICHUS;

1.4.3. 3akoHBI, TOCTAaHOBJICHUS, TPUKA3bI T10 BOTIPOCAM, KaCAIOIIUMCS €T0 e TEIbHOCTH;

1.4.4. TlpaBuna oopmiieHus: 1 00pabOTKU JOKYMEHTOB;

145. Cucremy 1 popmMbI OTYETHOCTH IO MPUEMHON KOMHUCCHUHU.

II. JIo/zKHOCTHBIE 00I3AHHOCTH

2.1. Buapl JACSITCIBHOCTH, BBITIOJHSACMBIE OTBETCTBEHHBIM CEKpPETapeM IPHUEMHOMN
komuccun Knmumosckoro ¢punmana I'BIIOY «BAT umenu I'epost Poccun A.C. 3aiiueBay:
2.1.1. Opranuzauuss 4 JEIONPOU3BOACTBO MPUEMHONM KOMHUCCHU; OOECIEUYEeHHE OOIIero
PYKOBOZICTBA MPOIIECCOM MpUEMA TOKYMEHTOB.

2.2. 3amaun, BO3JIOKEHHBIE HA OTBETCTBEHHOTO CEKPETAPS MPHUEMHON KOMHUCCHUH:

2.2.1. OTBeTCTBEHHBIN CeKpeTapb 00s13aH BBINOJIHATH TPEOOBAHUSA, OTHOCSIIUXCS K OTOOPY U
3aYUCIICHUIO0 A0OUTYPHUEHTOB;

2.2.2. [logroraBnuBaeT HOPMATUBHBIE JIOKYMEHTBI, TIPOEKTHI TMPUKA30B JIUPEKTOPA,
Kacaroluecs: paboTbl MPUEMHON KOMHUCCHUH;

2.2.3. T'oroBuT cnpaBoyHO-uH(POpMaIMoHHbIe MaTepuanbl Kinumosckoro ¢unmmana I'BIIOY
«bAT umenu I'epost Poccuu A.C. 3aiiuieBay;

2.2.4. KoHTponupyeT NpaBWIbHOCTH O(DOPMIICHHS TOKYMEHTOB MOCTYTAIOIINX;

2.2.5. KoHTponupyeT NpaBUILHOCTh BEJCHUS 0a3 JaHHBIX;

2.2.6. KonTponupyeT npaBHIbHOCTh O(DOPMIICHHS TUYHBIX JI€TT MOCTYIAIOITNX;

2.2.7. 'OTOBUT MPOEKT OTYETA TPUEMHOM KOMUCCUM U OTYHUTHIBAECTCS HA I€/IarOrHYeCKUM
COBETE IO pe3ysibTaraM Habopa.



I11. IIpasa.
3.1. OTBeTCTBEHHBIN CEKpeTaph MPUEMHON KOMUCCUU UMEET MIPABO:
3.1.1. BHOCHUTP TIpeIOKEHHUE 110 OpTraHU3aIH TPUEMHON KOMHICCHUU;
3.2.2. CaMOCTOSTENBHO TIOIMTUCHIBATh JJOKYMEHTHI, B PaMKaX MPeI0CTaBICHHOM
eMy KOMIICHCAIIHH,
3.2. TpeboBaTh OT PYKOBOAMTENCH MOIpa3AeiieHUl CBOCBPEMEHHOTO IPEIOCTABICHUS
HEOOXOIUMBIX JIOKYMEHTOB, MaTepHalioOB, CBS3aHHBIX C oOpraHu3amueii Habopa
aOUTYypHUECHTOB.

1IV. OTBeTcCTBEHHOCTb.

4.1. OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh NPUEMHON KOMHCCHH HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a:

4.1.1. Opranuzanuio npo(hecCHOHATFHO - OPUEHTHUPOBAHHOW W aruTallMOHHON pPabOThI
npolecca npueMa JOKyMEHTOB;

4.1.2. Pazrnamenus kKoH(puICHINATEHON HHHOPMAIIHH;

4.1.3. HeucnionHeHusT TpaBWi BHYTPEHHETO paclopsaKa, MNPHUKA30B U PACIOPSHKEHUM
JTUPEKTOPA.

V. BszaumoaeiicrBue

5.1. OTBEeTCTBEHHBIN CEKpeTaph MPUEMHON KOMUCCUH B3aUMOJICHCTBYET:

5.1.2. Co cpenctBamu MaccoBoi nHMOpMaIuy;

5.1.3. C o0Opa3oBaTelbHBIMH YUPEKICHUAMHU IO MPOPECCUOHATBHON OPUEHTAIIMUA MOJIOJICKH;
5.1.4. C qupexTopoM 1o BOIIpocamM HOPMATHUBHO - MPABOBOW JOKYMEHTAITUH.

V1. IlepeyeHb TOKYMEHTOB M 3alUCeil M0 JeSITEJIbHOCTH OTBETCTBEHHOI 0
ceKpeTapsi MPUEMHOM KOMUCCHH:

6.1. Hacrosmas 10KHOCTHAS MHCTPYKITUS,

6.2. 3akon Poccwuiickoit @eneparun «O0 0OpazoBaHUNY;

6.3. YcraB 'BIIOY «bAT umenu ['epost Poccun A.C. 3aiitieBay;

6.4. IlpaBuna npuema B Knumosckuit pumman I'BITIOY «BAT umenn ['epost Poccuun A.C.
3aiirieBay;

6.5. [Ipuka3 o yTBepKI€HHUIO COCTaBa MPUEMHON KOMHUCCHUU;

6.6. [IpaBuna BuyTpennero pacrnopsaka Knmumosckoro ¢ummana ['BIIOY «bAT umenu
I'epost Poccuu A.C. 3aiiieBay.



